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Typsnitt
Välj Verdana som sans seriff (utan seriffer) och Georgia som antikva (med seriffer) om texten framför allt ska läsas på skärm. 
Välj t ex Calibri (sans serif) eller Cambria (antikva) om texten ska skrivas ut och läsas på papper.

Storlek och färg
Brödtext: 12 punkter
Rubrik: 18 punkter
Mellanrubrik: fet, 12 punkter
Färg: svart
Vänsterställd text. Ej centrerad.

Styckemarkering
Blankrad eller indrag som styckemarkering vid ny tanke, ny miljö, ny tid etc. Se upp med ny rad för varje ny mening. Meningar inom ett stycke ska löpa efter varandra. 

Radavstånd
Enkelt radavstånd om inte din lärare vill ha 1,5 för rättningsutrymmet.

Förkortningar
Förkortningar skrivs antingen med mellanslag eller med punkt: t ex eller t.ex. 

Citat
Citationstecken om färre än fem rader. Om längre än fem rader blockcitat.
